Protokoll

der Sitzung der Geschäftsführung der [...] GmbH, mit Sitz in [...]

Datum und Zeit:
………………………………………………..
Ort:


………………………………………………..
Anwesend:

………………………………………………..
Abwesend:

………………………………………………..
Vorsitz:

………………………………………………..
Protokoll:

………………………………………………..
Traktenden:

1. Wahl des/der Vorsitzenden der Geschäftsführung



2. Zeichnungsberechtigung der Geschäftsführer 



3. Bezeichnung von weiteren Zeichnungsberechtigten




4. Löschung von Zeichnungsberechtigungen




Hierbei handelt es sich lediglich um Beispiele für Traktanden. Die Traktanden sind je nach Bedarf anzupassen. Bezüglich der Wahl des/der Vorsitzenden der Geschäftsführung und der Zeichnungsberechtigung der Geschäftsführer sind die Statuten zu konsultieren. Möglicherweise ist für diese Wahl bzw. die Erteilung der Zeichnungsberechtigung die Gesellschafterversammlung zuständig!
Einleitende Feststellungen: 
[…] übernimmt den Vorsitz. Der/die Vorsitzende bestimmt […] zum Protokollführer.

Der/die Vorsitzende stellt fest, dass [...] / alle Geschäftsführer anwesend und die Geschäftsführung somit verhandlungs- und beschlussfähig ist.

Der/die Vorsitzende gibt die Traktandenliste, mit der alle Anwesenden einverstanden sind, bekannt.

1. Wahl des/der Vorsitzenden der Geschäftsführung

………………………….………..... (Vorname, Name), von ............................................... (Heimatort oder Staatsangehörigkeit), in …………………..…………. (Wohnort)
wird zum/zur Vorsitzenden der Geschäftsführung gewählt. 
2. Zeichnungsberechtigung der Geschäftsführer
Die Geschäftsführung beschliesst, dass:

 ………………………….………..... (Vorname, Name), von ............................................... (Heimatort oder Staatsangehörigkeit), in …………………..…………. (Wohnort)

die Einzelunterschrift/Kollektivunterschrift zu zweien erhält.
(Unzutreffendes bitte streichen)
3. Bezeichnung von weiteren Zeichnungsberechtigten

Es werden folgende weitere Zeichnungsberechtigungen erteilt:

………………………….………..... (Vorname, Name), von ............................................... (Heimatort oder Staatsangehörigkeit), in …………………..…………. (Wohnort)

erhält die Einzelunterschrift/Kollektivunterschrift zu zweien/Einzelprokura/Kollektiv-prokura zu zweien

(Unzutreffendes ist zu streichen)
4. Löschung von Zeichnungsberechtigungen

Es werden folgende Zeichnungsberechtigungen entzogen/gelöscht:

………………………….………..... (Vorname, Name), von ............................................... (Heimatort oder Staatsangehörigkeit), in …………………..…………. (Wohnort)

(Unzutreffendes ist zu streichen)
……………………….. (Ort), ……………………….. (Datum)
Der Vorsitzende
Der Protokollführer
...................................................
..............................................

[...]
[...]
Haftung: 

Das Handelsregister des Kantons Luzern übernimmt keinerlei Garantie für die Vollständigkeit und Richtigkeit dieser Mustervorlage. Das Protokoll ist jeweils für den Einzelfall anzupassen. 
